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SVERESYSTEMSIN KAYTANNON OPAS

Verkkosivun opas

Selkea opas staattisen verkkosivun julkaisuun, tarkistamiseen ja pieniin
turvallisiin muutoksiin.
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Aloita tasta - vaikka palvelin ja verkkotiedostot olisivat
sinulle vieraita

Tama opas on kirjoitettu ihmiselle, jonka ei tarvitse olla verkkokehittaja. Jos sinulla on
SvereSystemsin valmis verkkosivupaketti, taman oppaan avulla naet, mita palvelimelle
ladataan, mita pitaa varmuuskopioida ennen muutoksia ja mitka pienet muutokset voi
tehda itse. Jos oma hosting-nakymasi ei vastaa ohjetta, ala arvaa - pysahdy ja varmista
asia palveluntarjoajalta.

Sisallys
Pika-aloitus Tarkistus julkaisun jalkeen
Kasitteet Pienet muutokset

Varmuuskopio Mita ei kannata muuttaa itse

Hosting-hallinta Vianetsinta

Sivuston julkaisu Pikamuistio

Pika-aloitus: valitse oma tilanteesi

Verkkotunnuksella on jo
sivusto

Tee ensin varmuuskopio.
Jos nykyinen sivusto on
WordPress, ala kirjoita sita
yli ennen kuin sinulla on
palautettava varmuuskopio
seka tiedostoista etta
tietokannasta ja olet

tietoisesti paattanyt korvata

vanhan sivuston.
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Hosting on uusi tai tyhja

Selvita verkkotunnuksen
oikea web root eli julkinen
verkkohakemisto. Lataa
paketin SISALTO sinne niin,
etta index.html jaa suoraan
tahan hakemistoon.

Haluan muuttaa vain
yhden asian

Al3 lataa koko sivustoa
uudelleen. Ota kopio
muutettavasta tiedostosta,
tee muutos paikallisesti,
lataa takaisin vain
tarvittava tiedosto ja
tarkista tulos.



Jos muistat vain yhden asian
Ota varmuuskopio ennen muutoksia. Al3 kirjoita olemassa olevaa sivustoa yli d14k4 muuta DNS-,
lomake- tai palvelinasetuksia arvauksen perusteella.

Verkkotunnus - Hosting - Web root —  Verkkotiedostot

Yksinkertaistettu kuva: verkkotunnus on osoite, hosting on paikka jossa tiedostot sijaitsevat, web root on juuri
se hakemisto josta verkkotunnus nayttaa sivuston.

6 kasitetta, jotka sinun oikeasti tarvitsee tietaa

Verkkotunnus Verkko-osoite, esimerkiksi example.fi.
Hosting Palvelu, jossa verkkosivun tiedostot sijaitsevat.
Web root / document root Hakemisto, josta tietty verkkotunnus nayttaa julkiset

verkkotiedostot. Nimi voi olla public_html, www, httpdocs,
htdocs tai verkkotunnuskohtainen hakemisto.

File Manager Hostingin hallintapaneelin tiedostonhallinta. Aloittelijalle se on
yleensa helpoin tapa ladata valmis staattinen sivusto.

SFTP Turvallinen tiedostonsiirtotapa. Hyodyllinen suuremmissa
siirroissa, mutta sita ei tarvitse kayttaa, jos File Manager toimii
hyvin.

index.html Staattisen sivuston tavallinen etusivutiedosto. Sen pitaa olla

oikealla tasolla web rootissa.
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Ennen julkaisua: tee palautettava varmuuskopio

Jos verkkotunnuksella on jo toimiva sivusto, kasittele sita omaisuutena. Tavoite ei ole vain "ladata jotain
talteen”, vaan varmistaa etta vanha versio voidaan oikeasti palauttaa.

Avaa hostingin File Manager tai kayta nykyistd varmuuskopiointitoimintoa.
Selvita, mika hakemisto palvelee juuri kyseista verkkotunnusta.
Lataa nykyiset julkiset tiedostot erilliseen kansioon tai kayta hostingin Backup-toimintoa.

Jos nykyinen sivusto on WordPress, tarvitset tiedostojen lisaksi myos tietokannan
varmuuskopion.

Lisaa varmuuskopioon paivamaara ja sailyta se live web rootin ulkopuolella.

Vasta taman jalkeen aloita nykyisten tiedostojen korvaaminen.

‘d

PYSAHDY - olemassa oleva WordPress

Jos et tied3, sisaltaako WordPress-varmuuskopio seka tiedostot etta tietokannan, ala poista
vanhaa sivustoa. Kysy hosting-tuelta: “Miten saan tasta verkkotunnuksesta taydellisen
palautettavan varmuuskopion ennen staattisen sivuston julkaisua?”
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Hostingin hallintapaneeli: mita sielta etsitaan

Hallintapaneeli voi olla cPanel, DirectAdmin, Plesk, hPanel tai palveluntarjoajan oma ratkaisu. Painikkeet
ja niiden paikat vaihtuvat, mutta tehtava pysyy samana: etsi tiedostonhallinta ja oikea julkinen
hakemisto.
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5] Files
[g\l File Manager g Images o Directory Privacy
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[ (> Backup CL‘\ Backup Wizard TO Git™ Version Control
r—
inoges
$44 [nodes Usage
L1

Esimerkki cPanel-tyyppisesta hosting-nakymasta. Oma paneelisi voi nayttaa erilaiselta. Numerot osoittavat,
mita aloittelija tavallisesti tarvitsee.

' File Manager - verkkotiedostojen
hallintaan.

g Backup - nykyisen sivuston varmuuskopiointiin, jos hosting tukee
toimintoa.

Aloittelijan huomio

Valmiin staattisen SvereSystems-paketin lataamiseen ei tavallisesti tarvita WordPress Manageria,
Site Builderia, sdhkdpostiasetuksia tai Git-tydkaluja. Al3 avaa niitd vain siksi, ettd ne nakyvat
samassa hallintapaneelissa.

Jos oikea web root ei ole selva
Laheta hosting-tuelle yksi tasmallinen kysymys: “Mika document root / web root palvelee
verkkotunnusta example.fi?" Al4 paattele hakemistoa pelkan nimen perusteella.
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Valmiin verkkosivun julkaisu

Aloittelijalle suosittelemme File Manageria. SFTP on vaihtoehto, ei vaatimus.

Vaihtoehto 1 - File Manager (suositus aloittelijalle)
Lataa SvereSystemsin lopullinen ZIP omalle tietokoneellesi ja sailyta alkuperainen tiedosto.

Pura ZIP tietokoneella. Varmista, etta naet index.html-tiedoston ja assets- tai muut mukana
tulevat kansiot.

Avaa hostingin File Manager ja siirry vahvistettuun web roatiin.

Jos vanha sivusto on olemassa, varmista viela kerran ettd varmuuskopio on tehty.

Lataa puretun verkkopaketin SISALTO web rootiin, ei valttamatta sitd ympardivaa kansiota.
Varmista, etta index.html sijaitsee suoraan web rootissa.

Avaa verkkotunnus uudessa private/incognito-ikkunassa ja tarkista tulos.

OIKEIN YLEINEN VIRHE
/public_html/index.html /public_html/my-site-folder/index.html
/public_html/assets/... /public_html/my-site-folder/assets/...

Jos verkkotunnuksesi web root ei ole public_html, korvaa esimerkin nimi omalla oikealla hakemistollasi.

Vaihtoehto 2 - SFTP (jos kaytat sita jo)

SFTP sopii, jos sinulla on host, kayttajatunnus, portti ja tunnistautumistapa seka osaat kayttaa
esimerkiksi WinSCP:t3, FileZillaa tai muuta SFTP-ohjelmaa. Periaate on sama: yhdista, siirry oikeaan
web rootiin, varmuuskopioi vanha versio, lataa paketin sisaltd ja tarkista julkinen verkkotunnus.

Ala muuta DNS-asetuksia timéan ohjeen vuoksi
Jos verkkotunnus avaa jo oikean hostingin, tavallinen tiedostojen vaihto ei vaadi DNS-muutoksia.
Virhe DNS-asetuksissa voi vaikuttaa verkkosivun lisaksi yrityksen sahkodpostiin.
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Tarkistus julkaisun jalkeen

Tiedostojen siirron valmistuminen ei viela tarkoita, etta sivusto on valmis. Tee vahintdan nama
tarkistukset.

Etusivu

Avautuu oikealla HTTPS-osoitteella ilman
selaimen turvallisuusvaroitusta.

Mobiili

Tarkista oikealla puhelimella tai noin 390 px
leveassa nakymassa. Teksti ei saa leikkautua
eika sivulle saa syntya vaakasuuntaista
vieritysta.

Lomake

Jos sivustolla on lomake, laheta oikea
testipyyntod ja varmista etta se saapuu
asiakkaan hyvaksymaan kohteeseen.

Jos naet edelleen vanhan version

Desktop

Selaa koko sivu. Testaa valikko, tarkeimmat
CTA:t, yhteystiedot, kuvat ja Presenter.

Yhteystiedot
Klikkaa puhelin- ja sahkopostilinkit.

Media

Kuvien, ikonien ja videon pitaa latautua
julkisesta sivustosta, ei vain omalta
tietokoneeltasi.

Kokeile private/incognito-ikkunaa tai hard refresh -paivitysta. Jos vanha sisalto sailyy, syy voi
olla hostingin tai CDN:n valimuisti - tarkista se ennen uusia tiedostomuutoksia.
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Pienet muutokset - turvallinen tyotapa

Puhelinnumeron, sahkopostin, osoitteen, aukioloajan tai pienen tekstivirheen muuttamiseen ei yleensa
tarvitse rakentaa koko sivustoa uudelleen.

Ota kopio muutettavasta tiedostosta.

Avaa tiedosto koodieditorissa, esimerkiksi Visual Studio Codessa tai Notepad++:ssa. Al3 kayts
Wordia.

Etsi vanha arvo Find- tai Search in Files -toiminnolla.

Muuta vain tarvittava arvo.

Tallenna samalla tiedostonimella ja tiedostopaatteella.

Lataa palvelimelle takaisin vain muutettu tiedosto tai tiedostot.

Avaa julkinen sivusto ja tarkista seka nakyva teksti etta linkki tai toiminto.

Puhelinnumero Sahkopostiosoite

Numero voi olla seka nakyvana tekstina etta Sahkdposti voi olla seka nakyvana tekstina
tel:-linkissa. Etsi vanha numero koko etta mailto:-linkissa. Paivita molemmat
projektista, koska se voi olla myds footerissa tarvittaessa.

tai structured data -tiedoissa.

Ennen:

<a
href="mailto:hello@example.fi">hello@exa
mple.fi</a>

Ennen:
<a href="tel:+358401234567">040 123
4567</a>

Jalkeen:

<a
href="mailto:contact@example.fi">contact
@example.fi</a>

Jalkeen:
<a href="tel:+358409876543">040 987
6543</a>
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Teksti, osoite tai aukioloaika

Jos muutat vain nakyvaa tekstia, ala poista
vahingossa sita ymparoivid HTML-tageja.
Jos sama tieto esiintyy usealla sivulla, kayta
koko projektin hakua.

Linkin muuttaminen

Muuta href-arvo huolellisesti ja sailyta
lainausmerkit seka muu HTML. Klikkaa linkki
julkisella sivustolla muutoksen jalkeen.

Kuvan vaihtaminen

Helpoin tapa on kayttaa uudella kuvalla
samaa tiedostonimea ja suunnilleen samaa
kuvasuhdetta. Ota vanhasta tiedostosta
kopio. Jos tiedostonimi muuttuu, myds
HTML- tai CSS-viite pitaa paivittaa. Jos
kuvan sisaltd muuttuu olennaisesti, tarkista
myos alt-teksti.

Nama eivat enaa ole "pienia tekstimuutoksia”

Seuraavat asiat voivat vaikuttaa koko sivustoon, tietosuojaan, yhteydenottojen perillemenoon tai
yrityksen sahkdpostiin. Jos et tieda tarkasti, mita olet muuttamassa, pysahdy.
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Muutos

Yhteydenottolomake /
lomakepalvelu

JavaScript

Analytics / pixel / tracking

Cookie / consent -ratkaisu

DNS / nameserver | MX

.htaccess tai palvelinsaannot

WordPressin korvaaminen tai
migraatio

Suurempi layout/design-muutos

SvereSystems

Miksi olla varovainen

Voi katkaista yhteydenottojen perillemenon ja muuttaa
henkildtietojen kasittelya.

Voi vaikuttaa valikkoon, animaatioihin, lomakkeisiin ja
saavutettavuuteen.

Voi synnyttaa suostumus- ja tietosuojavelvoitteita.

Sen pitaa vastata sivustolla oikeasti kaytettyja teknologioita.

Virhe voi rikkoa seka verkkosivun etta yrityksen sahkopostin.

Voi aiheuttaa redirect-, 403- tai 500-virheita.

Voi riippua tietokannasta, lisdosista, mediasta ja
sahkopostista.

Vaatii desktop- ja mobiili-QA:n, ei vain yhden rivin
muuttamista.
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Vianetsinta: aloita oireesta, ala uusista satunnaisista
muutoksista

Ongelma Tarkista ensin

Vanha sivusto nakyy Tarkista oikea web root, kokeile private/incognito-ikkunaa ja tarkista

edelleen hostingin/CDN:n valimuisti.

404 / sivua ei loydy Tarkista tiedostonimi, polku, kirjainkoko ja etta index.html on oikealla
tasolla.

Sivu avautuu ilman tyyleja Tarkista, etta assets-kansio ja CSS-tiedostot ladattiin mukana ja
hakemistorakenne sailyi.

Kuvat puuttuvat Tarkista kuvatiedoston tarkka nimi, polku ja kirjainkoko.

Lomake ei ldheta Tarkista hyvaksytty lomakepalvelu, public key/configuration ja
testikohde. Al3 keksi uutta provideria.

HTTPS-varoitus Tarkista hostingin SSL/TLS tai pyyda palveluntarjoajaa auttamaan.
Sivusto rikkoutui Lopeta muokkaus, palauta viimeinen toimiva tiedosto/versio ja
muutoksen jalkeen vertaa vain viimeisinta muutosta.

Rollback - palauta toimiva versio nopeasti

' Lopeta uusien muutosten tekeminen.

Palauta varmuuskopioitu tiedosto tai edellinen live-kansio.
Tarkista etta edellinen versio toimii jalleen.

Tunnista yksi tarkka muutos, joka aiheutti ongelman.

Yritd uudelleen vasta kun syy on ymmarretty.
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Milloin kannattaa pyytaa apua

Pyyda hosting-palvelulta, IT-tuelta tai SvereSystemsilta apua, jos tyo koskee DNS-asetuksia,
palvelinasetuksia, lomakkeita, trackingia, privacy/consent-ratkaisua, WordPress-migraatiota,
skripteja tai suurempaa redesignia.

SvereSystemsin deployment on erillinen palvelu

Vakioverkkopaketti sisaltaa valmiit siirrettavat tiedostot ja taman julkaisuoppaan. SvereSystemsin
tekema deployment ei kuulu pakettiin oletuksena. Jos haluat SvereSystemsin julkaisevan
sivuston yhteensopivaan hostingiin, tyo ja hinta sovitaan erikseen ennen kayttdoikeuksia tai
palvelintyota.

Pikamuistio

Sailyta tama sivu verkkopaketin mukana. Teksti on tarkoituksella yksinkertainen ja tulostuksessa selkea.

ENNEN MUUTOSTA MUUTOKSEN JALKEEN

1. Tee varmuuskopio. 1. Lataa vain tarvittavat tiedostot.

2. Vahvista oikea verkkotunnus ja web root. 2. Tarkista desktop + mobiili.

3. Jos vanha sivusto on WordPress, varmista 3. Testaa muutettu CTA, puhelin, sahkdposti
myaos tietokannan backup. tai lomake.

4. Muuta vain sellaista, minka ymmarrat. 4. Sailyta edellinen toimiva kopio.

SvereSystems-palvelun tarjoaa Sveresa, Y-tunnus 3592316-3, Suomi. www.sveresystems.com
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